
 

BRIGE GmbH    Telefon  040/244345-88 
Herr Kent Bridgewater  Email  kent.bridgewater@brige.de  
Schellerdamm 2  Web   www.brige.de 
21079 Hamburg      

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) 
Start:   ab November 2019 für unseren Standort in Achim 
Dauer:   20-30 Std./Woche nach Absprache, vorerst befristet zur Elternzeitvertretung 
 
Wer wir sind 
BRIGE ist Full-Service Dienstleister für die produzierende Industrie in Europa. Mit unseren 
Reinigungssystemen speziell für Fördertechnik sind wir Innovationsmarktführer mit einer 72-
stündigen Serviceverfügbarkeit in Deutschland. Darüber hinaus konstruieren wir auf 
Kundenanforderungen passgenaue Reinigungssysteme. Wir arbeiten mit unserer 
selbstentwickelten Technik basierend auf lösungsorientiertem Engineering, made in Germany. 
Diese Flexibilität findet sich auch in den Aufgaben des BRIGE Teams wieder. Wir sind jung, 
kreativ und voller Tatendrang gemeinsam mit deiner Unterstützung weltweiter Marktführer von 
Reinigungssystemen für Produktionsanlagen zu werden.  
 
Was und wen wir suchen 
Eine offene, direkte Kommunikation und Flexibilität sind für uns selbstverständlich. Deine 
Ideen und Kreativität sind bei uns willkommen und werden von uns auch ernst genommen.  Du 
bist kontaktfreudig, besitzt eine schnelle Auffassungsgabe und hast Erfahrung im Umgang mit 
den gängigen MS-Office Programmen.  Du hast erfolgreich eine Ausbildung absolviert oder 
einen Bachelor Abschluss. 
Eine hohe Eigenmotivation und die Bereitschaft dich in neue Themen einzuarbeiten zeichnen 
dich aus? Dann komm ins Team BRIGE! 
 
Deine Aufgaben 

• Unterstützung der Geschäftsleitung bei operativen und strategischen 
Projekten 

• Kundenbetreuung und schriftliche sowie telefonische Korrespondenz 
• Vorbereitende Buchhaltung 
• Allgemeine administrative Bürotätigkeiten 

 
Wir bieten  

• Attraktive Bezahlung und natürlich Warm- und Kaltgetränke im Büro  
• Zielorientierte Weiterbildung  
• Moderne Arbeitszeiten und Möglichkeit zur Arbeit im Home-Office  
• Unmittelbare Nähe zum Bahnhof Achim Baden 

 
Werde Teil von BRIGE und bring dich und deine Ideen ein in den weiteren Aufbau unseres 
schnell wachsenden Unternehmens. Bitte sende deine Bewerbung per Email oder Post an 
untenstehende Adresse. Wir freuen uns auf Dich! 


